
GUÍA PARA LA CAPTURA DE PROPUESTAS DE APOYO PARA 
PROYECTOS 

 
 
 
I. INGRESAR AL FORMATO DE CAPTURA  
 
 
1.- La captura de solicitudes de apoyo para proyectos de Investigación Básica, se realizará a 
través del sistema en línea, desde el portal de Conacyt: www.conacyt.mx. 
 

 
 
2.- Una vez que aparezca la pantalla de nuestro portal, baje el cursor del “mouse” hasta el 
apartado Investigación Científica y de clic en Ciencia Básica. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3.- La de “Ciencia Básica” muestra varias opciones. Deberá de elegir la opción de 
Convocatoria SEP/UPEPE/SES/CONACYT. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.- Se mostrará la siguiente pantalla en donde tendrá que dar clic en la liga Acceso al Sistema 
de Fondos. o de clic en la siguiente liga 
http://svrfm8.main.conacyt.mx/pls/enruta_url/pia_fondos.enrutar?conacyt=0 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.- La pantalla para ingresar al formato de captura de su solicitud, muestra tres opciones: 

a) CONEXIÓN.- Si usted ya cuenta con su ID Usuario y Contraseña, basta escribirlas en 
los recuadros correspondientes y dar un clic con el “mouse” en el comando amarillo 
Conexión 

 
b) NUEVO USUARIO.- Si usted aún no se registra como usuario de los servicios que 

brinda CONACYT, será necesario que se registre en la liga “Nuevo Usuario”, antes 
de capturar sus solicitud de apoyo. DESDE LUEGO ESTO IMPLICA QUE USTED 
REGISTRE SU CURRICULUM VITAE ÚNICO (CVU) 

 
c) RECUPERACIÓN DE USUARIO Y CONTRASEÑA.- Si no recuerda su ID Usuario y 

contraseña, ingrese a esta liga y se le proporcionará a la brevedad estas claves, con 
las cuales podrá ingresar al formato de captura de su solicitud. 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.- Después de haber ingresado su ID Usuario y Contraseña, aparecerá la siguiente pantalla. 
Lleve el cursor del “mouse” hasta la opción en el menú de la parte superior izquierda, donde 
aparece la leyenda “SISTEMA DE FONDOS – PROPONENTE” y de clic. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.- Al aparecer la siguiente pantalla, acerque el cursor a la opción “SOLICITUD” y de clic en 
ésta: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7.- En este punto, se despliega la opción “CAPTURA DE SOLICITUD”; de clic con el puntero 
del cursor sobre la misma 

Opción a) 

Opción b) Opción c) 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8.- Al aparecer la siguiente pantalla, de clic en la pestaña con la etiqueta “SOLICITUDES EN 
PROCESO” 
 

 
9.- En la pantalla “SOLICITUDES EN PROCESO”, aparecen dos recuadros con las leyendas 
“FONDOS” y “CONVOCATORIA”, así como el icono de una lupa del lado derecho de cada 
uno de ellos. 
 

 
10.- Como primer paso, de clic en la lupa del recuadro “FONDO”; el programa le desplegará 
una lista de los Fondos existentes en el sistema. Elija el fondo “I0003 FONDO SEP-
CONACYT”. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
11.- El programa lo regresará a la pantalla “SOLICITUDES EN PROCESO”. Elija la 
Convocatoria “UPEPE-SES-08-01” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12.- Una vez que en los recuadros aparezcan “I0003 FONDO SEP-CONACYT” y “UPEPE-
SES-08-01”, coloque el puntero del cursor en el comando “BUSCAR” y de clic. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
13.- Arrojará el resultado de la búsqueda de la siguiente manera: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



Usted deberá de elegir el número de Solicitud que se creo cuando ingreso la prepropuesta. 
 
14, Al dar clic en el número de Solicitud correspondiente, se mostrará la primera página que 
ingreso al capturar la prepropuesta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
15.- Usted podrá apreciar que en la parte superior de la pantalla aparecen varias pestañas. Al 
hacer clic con el puntero de su cursor en cada una de ellas, tendrá acceso a los apartados que 
conforman la solicitud: 
 
Solicitud, 
Pantalla General, 
Protocolo, 
Resultados, 
Impactos, 
Proyectos relacionados, 
Responsables, 
Recursos Humanos, 
Edición de Libros, 
Mecanismos de Trasferencias, 
Grupo de Trabajo, 
Instituciones Participantes, 
Hoja Resumen, 
Desglose financiero de Prepropuesta, 
Cronograma y desglose financiero de la Propuesta 
Documentos adjuntos y 
Envío de Solicitud 
 
 



Al dar un clic en la flecha que se encuentra en el extremo derecho de las pestañas, irán 
apareciendo las demás opciones que se enlistan arriba. 
 

 No se deben utilizar las flechas de atrás – adelante del navegador, ya que al 
hacerlo, esto crea conflictos con la base de datos del navegador. 
 
En la parte inferior de la pantalla, nuevamente se despliegan estas mismas opciones y tiene la 
misma funcionalidad de las descritas en el punto anterior. 
 
 

 
 

 Las pantallas que fueron capturadas en la prepropuesta aparecerán nuevamente en 
el formato de captura de la propuesta, por lo que la información capturada en estas 
páginas no podrá ser modificada. 
 
 
16.- CRONOGRAMA Y DESGLOSE FINANCIERO 
 
En el apartado de Cronograma y Desglose Financiero hay que destacar lo siguiente: 
 

a) Una Etapa, podrá corresponder a 12 meses (4 periodos trimestrales). En este sentido, 
su proyecto podrá ser de 1 o 2 etapas, es decir, no más de 2 años (24 meses). 

b) Cada una de las etapas de su proyecto, deberá contener máximo 4 periodos 
trimestrales. 

c) Para agregar una etapa, deberá dar clic en el botón de   y para eliminarla   
podrá  dar clic en el icono  ubicado a la derecha de cada etapa. 

d) Para cada etapa usted deberá de ingresar a la liga de Detalles, donde deberá de 
capturar la información solicitada. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
18.- Una vez capturado su cronograma, deberá de ingresar a la liga  
donde por cada etapa del proyecto (año) deberá señalar detalladamente el tipo de Origen 
(FONDO), el tipo de Recurso (GCORR, GINVE), el tipo de partida  y monto (sólo caracteres 
numéricos, sin puntos, comas, ni ningún otro carácter) que requiere por periodo, capturando la 
Justificación de cada uno de estos rubros. En el caso de que no ingrese la justificación de cada 
rubro no le permitirá enviar la solicitud. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Para agregar o eliminar un rubro dentro del mismo periodo, podrá dar clic en los 
iconos .  

 
• Para agregar un nuevo periodo  deberá dar clic en el botón   

 
• Para calcular el total del monto solicitado deberá dar clic en el botón de . 

 
 
19.- ENVÍO DE SOLICITUD 
 
Antes de enviar su solicitud, es necesario que verifique detenidamente, que la misma se 
encuentra completa, que no violenta ninguno de los lineamientos y términos de la Convocatoria 
y que la Carta de Apoyo Institucional haya sido anexada debidamente al proyecto. 
Hacemos hincapié nuevamente, que es su responsabilidad, verificar que su solicitud se 
encuentre completa y dentro de los términos que marca la Convocatoria. 
 
 
 



 
 
 
 
Para enviar su solicitud haga clic en el comando amarillo con la leyenda “ENVIAR”. 
 
Una vez enviada, la aplicación emitirá un acuse que deberá enviarse al correo electrónico dado 
de alta en su CVU. 
 

 En caso que su solicitud no contenga información en algún campo obligatorio, el sistema le 
indicará que no es posible enviarla y lo direccionará a la pantalla correspondiente. 
 
 
Para cualquier aclaración o duda con respecto al sistema, favor de contactar a:  
Lic. Laura Hernández Rodríguez lahernandez@conacyt.mx o al teléfono 53227700 
ext..6128 
Lic. Gabriela Vera Juárez gvera@conacyt.mx o al teléfono 53227700 ext. 6126 
 
 
 


